
Urlaubsantrag

Allgemeine Daten                                                 

Name:  _________________________________________________

Vorname: _________________________________________________

Abteilung:  _________________________________________________

Urlaubsdaten                                                                                             

Urlaubsanspruch pro Jahr: ______________________________________ Tage

Resturlaub aus Vorjahr: ______________________________________ Tage

Gesamt: ______________________________________ Tage

Bereits genommen: ______________________________________ Tage

Ich beantrage Urlaub vom __________________________________________

bis __________________________________________

Tage insgesamt: ______________________________________ Tage

verbleibender Urlaub: ______________________________________ Tage

__________________________________________
(Datum, Unterschrift Antragsteller/in)

Vertretung                                                                                                  

durch: __________________________________________
(Name, Vorname Vertretung)

Bestätigung Vertretung: __________________________________________
(Datum, Unterschrift Vertretung)

Bewilligung                                                                                                

O genehmigt

O abgelehnt, weil ________________________________________________________________

__________________________________________
(Datum, Unterschrift Vorgesetzter)


